2024 年秋季信息工程系开学工作安排
一、开学时间与报到安排
9月1日全系教师到D125办公室报道。
二、教学准备工作
为确保新学期教学工作的顺利进行，信息工程系将提前组织教师进行课程准备。具体包括：
1.检查教学设施：学校将组织专人对教室、实验室等教学设施进行全面检查和维护，确保各项设施能够正常运行，满足教学需求。
2.课程安排与教材发放：完成新学期课程的安排和调整，确保课程表准确无误地通知到每位教师。提前联系教材室，确保教材按时到位，并组织人员进行教材的分类和发放。
3.教师教学准备：提醒教师开始撰写学期授课计划并与9月20日前上交到各教研室，教研室组织检查和审核；提醒教师提前完成至少两周的教案撰写和课件制作，上课必须携带教案，系部随机抽查。
[bookmark: _GoBack]三、教学质量监控工作
1.定期教学巡查：开学初及学期中，系领导与教学管理人员进行课堂巡查，确保教学秩序，及时发现并解决问题。
2.多渠道信息收集：设立教学反馈渠道，包括邮箱、电话及在线问卷，定期收集学生意见，组织座谈会，全面了解教学情况。
 五、其他工作
1. 系部工作会议：9月1日组织教职工报到，召开全系教职工大会，部署新学期工作任务，强调工作纪律和要求。
2. 系部环境清扫：组织对系部办公室和教学区域进行清理和整理工作。营造一个更加整洁、有序、舒适的工作与学习环境。
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