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公务派差单


	处 室
	
	出差事由
	

	出差地点
	
	出差路线
	

	
人员姓名
	
	出差
时间
	
年  月  日至   年  月  日

	乘坐何种
交通工具  (相应空格打 “ √ ”)
	火车
	永州高铁
	飞机
	公共汽车
	自带车
	租车
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	

	分管领导
审批
	
	主要领导审批
	


备注：1、院领导、部门负责人出差需到党政办公室（科306室）登记备案；
2、出差路线要写明： × 月× 日， × × ×（起）到× × ×（讫）。
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